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  أھداف النظام:أولاً: 

 اى  ى وقت ومنفى ا وجود الیة تتیح لكل مركز مسئولیة تحدیث البیانات الخاصة بھ على موقع الاكادیمیة بسھولة

  مكان.

  ولیة.مركز مسئ كم لكلاستخدامھ مرة أخرى لتیسیر عملیة الادخال والتححفظ المحتوى فى قاعدة بیانات یتیح اعادة  

  

 ً   : الدخول الى النظام:ثانیا

  مع بالقسم لى مسئول ادخال البیانات ایتم ارسال عنوان صفحة الدخول

بیانات الدخول (اسم المستخدم / كلمة المرور) ومن ثم الضغط على زر 

" submit للوحدة التابع لھا."فیظھر لھ الصلاحیات المتاحة 

  

 ً   النظام: صلاحیات: ثالثا

  من خلال الصلاحیات التالیة:وایضاً الحذف یتیح النظام لكل مركز مسئولیة الاضافة او التعدیل  

 .)Add news  /Confirm newsالاخبار( . 1

  .)Add calendar / Confirm calendarث (احدالا . 2

  ).Add contentالمحتوى الالكترونى ( . 3

 .)Add staffعضاء ھیئة التدریس / الموظفین (الاساسیة لابیانات ال . 4

 ).Add programدراسى (المسار ال . 5

 ).Add training_programتدریبیة (ال الدورات . 6

 ). Add photogalleryلصور (لمعرض  . 7

 ).Add videos( لفیدیولمعرض  . 8
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 :)Add news  /Confirm newsالاخبار( . 1

 " والتى تحتوى على البیانات التالیة: Add newsیتم اضافة الخبر من خلال صلاحیة " .1.1

  وھو تاریخ ظھور الخبر.:) Showing Dateتاریخ عرض الخبر ( .1.1.1

 .ن وجدتواللغة الفرنسیة ا یتم ادخال عنوان الخبر باللغتین العربیة والانجلیزیة ):Titleعنوان الخبر( .1.1.2

 .ان وجدت واللغة الفرنسیة والانجلیزیةیتم ادخال بیانات الخبر باللغتین العربیة ):Textبیانات الخبر ( .1.1.3

475X  400 ویتم ادخالھا وتكون معبرة عن الخبر مع العلم ان ابعاد الصورة ھى ):Mediaصورة للخبر ( .1.1.4

Pixel 72ھى  الصورة وضوحودرجة Dpi ) مع كتابة اسم الصورةCaption.باللغتین العربیة والانجلیزیة ( 

 ان وجد  الخبر لیقوم بابرازویتم اضافة ملف  ):Add fileاضافة ملف ( .1.1.5

1.1.6. Link title: ف.حر ١٢عن د لا یزیا یجب اسم الملف اسم الملف باللغتین العربیة والانجلیزیة مع العلم ان اضافة 

د بعوحدة الا الخاص بالنى ولكن لم یظھر على الموقع الالكتروفقط یكون قد تم ادخال الخبر  الادخالھذه من وبإنتھاء ** 

 )١٫٢(انظر المسلسل رقم  "Confirm news "الاعتماد من خلال 
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لى ع" والتى تحتوى  Confirm newsالخبر على الموقع الالكترونى الخاص بالوحدة من خلال صلاحیة " ظھوریتم  .1.2

 البیانات التالیة:

 .حیث ان الخبر الاحدث یظھر اولاً وھو رقم تسلسل الخبر ):oNالخبر ( مسلسل .1.2.1

 الذي یتم ادخالھ.وھو عنوان الخبر  ):itleTالخبر(عنوان  .1.2.2

 الخبر. محتوىوھى عبارة عن  ):ontentCموضوع الخبر ( .1.2.3

 وھو نبذة مختصرة عن الخبر.): summaryملخص الخبر ( .1.2.4

 وھو تاریخ كتابة الخبر.): ubmission dateSتاریخ اضافة الخبر ( .1.2.5

 وھو تاریخ عرض الخبر على الموقع الالكترونى. ):howing dateSتاریخ عرض الخبر( .1.2.6

 اخفاء الخبر. میتحیث بعدھا وھى فترة ظھور الخبر ):availabilityفترة ظھور الخبر ( .1.2.7

  ؟ لا ما الخبر نشرانھ تم حالة الخبر من حیث وتمثل  ):Statusحالة الخبر ( .1.2.8

  

 فتظھر  " News Uncheckedیظھر انھ " وذلك لاعتماد الخبر لان اسف : View عند الضغط على  .1.2.9

على الموقع  لاظھار الخبر Confirmفیتم الضغط على  

  الخااص بالوحدة.

    



 -------------------------------نظم إدارة محتوى الموقع الألكتروني ---------------------------------------

 

Page 4 of 20 

 

  

 :)Add calendar / Confirm calendar(ثاالاحد . 2

 " والتى تحتوى على البیانات التالیة:  calendarAddمن خلال صلاحیة " الاحداثیتم اضافة  .2.1

 .و نوعمن القائمة المنسدلة والتى تحتوى على اكثر من فئة ا یتم اختیارهوھو :)Calendar Type(نوع الحدث .2.1.1

ً  ھو تاریخ حدوثھ ):Dateتاریخ الحدث ( .2.1.2  .ویتم اختیاره ایضا

 ث باللغتین العربیة والانجلیزیة.یتم ادخال عنوان الحد ):Title(الحدثعنوان  .2.1.3

 والانجلیزیة.یتم ادخال بیانات الحدث باللغتین العربیة ):Descriptionبیانات الخبر ( .2.1.4

 .وھى تمثل اضافة بیانات اخرى لھذا الحدث): Link targetمعلومات أخرى ( .2.1.5

  

  

توى " والتى تحConfirm calendarث على الموقع الالكترونى الخاص بالوحدة من خلال صلاحیة "احدالا ظھوریتم  .2.2

 على البیانات الاساسیة المدخلة عن طریق شاشة الادخال 
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  :)Add content(المحتوى الالكترونى  . 3

 ھیكل الموقع الالكترونىبناء صفحة  .3.1

3.1.1. Home :لذھاب الى صفحة الصلاحیات الرئیسیة.ل 

3.1.2. Add Content: المحتوى الالكترونى (صفحات / قوائم) الموقع الالكترونى. لاضافة 

3.1.3. Logout: للخروج نھائیاً من البرنامج. 

 

 
  

 خطوات الاضافة: .3.2

 

 
 

3.2.1. Home: الى صفحة الصلاحیات الرئیسیة الذھاب
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3.2.2. Add Pageصفحة الى الموقع الالكترونى : اضافة: 

القائمة المربوطة بتلك  –اسم الصفحة  –(رقم الصفحة  جدول مكون من اربع اعمدة ویتكون من  یظھر .3.2.2.1

 لاضافة صفحة جدیدة.  وفى نھایة الصفحة یظھر حذف)   –الصفحة 

 

دخال البیانات باللغة الانجلیزیة و العربیة لا تظھر الصفحة عند الضغط على  .3.2.2.1.1

 :او الفرنسیة كما یلى

  

 لادخال اسم الصفحة باللغة الانجلیزیة.   

  او ادخال ملف لتنسیق النص الأدوات شریطیظھر* )Word / PDF(  **او ادخال صورة  

o * للتعرف على كیفیة ادخال صورة. ٣٫٢٫٤البند رقم  راجع  

o  للتعرف على كیفیة ادخال ملف. ٣٫٢٫٥البند رقم  ** راجع 

  للالغاء. للحفظ أو  واخیراً نضغط على 
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  العربیةلادخال اسم الصفحة باللغة.   

  لتنسیق النص او ادخال ملف الأدوات شریطیظھر* )Word / PDF(  **او ادخال صورة  

o * للتعرف على كیفیة ادخال صورة. ٣٫٢٫٤رقم البند راجع  

o  للتعرف على كیفیة ادخال ملف. ٣٫٢٫٥البند رقم  ** راجع  

 
یة و العرب تظھر الصفحة لتعدیل البیانات سواءً باللغة الانجلیزیة رقم الصفحة عند الضغط على  .3.2.2.1.2

 فى حالة ادخال صفحة جدیدة. او الفرنسیة كما سبق

 

3.2.3. Add menuنقل بین صفحات الموقع الالكترونى:قائمة للت : اضافة 

القائمة  –القائمة الفرعیة  –القائمة الرئیسیة (  من ویتكون اعمدة ثلاث من مكون جدول یظھر

 .جدیدة قائمة لاضافة یظھر الصفحة نھایة وفى)  الفرعیةالقائمة الفرعیة من 
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تظھر الصفحة لادخال البیانات باللغة الانجلیزیة و العربیة او  عند الضغط على  .3.2.3.1

 الفرنسیة كما یلى:
 

i.  الانجلیزیة.ادخال اسم القائمة باللغة 
ii. .ادخال اسم القائمة باللغة العربیة 
iii. ة).ة الفرنسیباللغ ادخال اسم القائمة باللغة الفرنسیة (فى حالة ان الموقع الخاص بالوحدة یوجد منھ نسخة 
iv. ) اختیار مستوى القائمة سواء كانت قائمة رئیسیةNone( نقوم) باختیار  او تظھر اسفل قائمة اخرى

 القائمة).
v. سبقاً)مة المراد ظھورھا عند الضغط على تلك القائمة (یجب ان تكون الصفحة مدخلة اختیار الصفح. 
vi.  عند الضغط علىActive  ) الاخفاء)الاظھار /  وذلك للتحكم فى حالة ظھور القائمة 
vii.  الوحدة ظھور الموظفین ب –ظھور مسار للتدریب  –ظھور مسار دراسى  –اختیار نوع القائمة (صفحة– 

 )Link URLالتوجھ الى رابط یتم ادخالھ بحقل 
viii. لظھور الصفحة فى نفس الصفحة أو صفحة جدیدة 

ix.  او  وظھور القائمة على الموقع الالكترونى الخاص بالوحدة للاضافة الضغط على

 للالغاء. الضغط على 
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3.2.4. Add more Mediaى مستوى الموقع الالكترونىوعاء یتم اضافة الصور عل : تمثل: 

 

  

 

i.  لاضافة أكثر من ملف. الضغط على  

ii.  لاختیار الملف من جھاز الحاسب. الضغط على  

iii.  بعد اختیار الملف لتخزینھ واستخدامھ فى صفحة او اكثر من صفحة نضط على*. 

 لمعرفة كیفیة ادخال الصورة بالصفحة. ٣٫٢٫٢٫١٫١*  برجاء مراجعة البند رقم 
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3.2.5. Add more Linksملفات نصیة ( : اضافةDOC / DOCX /PDF .( 

  

i.  لاختیار الملف من جھاز الحاسب. الضغط على  

ii.  بعد اختیار الملف لتخزینھ واستخدامھ فى صفحة او اكثر من صفحة نضط على*. 

 لمعرفة كیفیة ادخال الصورة بالصفحة. ٣٫٢٫٢٫١٫١*  برجاء مراجعة البند رقم 

 

3.2.6. Logoutللخروج :  ً  .من البرنامج نھائیا
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  ):Add staff( الموظفین/  لاعضاءھیئةالتدریس الاساسیة البیانات . 4

4.1. StatusView Staff : .تقریر بحالة السیرة الذاتیة المدخلة بواسطة اعضاء ھیئة التدریس 

 ادخال البیانات الوظیفیة : .4.2

  :یتم ادخال البیانات الاساسیة مع مرعاة التأكد من 

 .صحة الرقم الوظیفى المدخل 

  العربیة ثلاثيادخال الاسم باللغة 

  ثم اللقب) –ثم حرف فقط من الاسم الثاني  –ادخال الاسم باللغة الإنجلیزیة (الأسم الاول 

  بالنسبة للمیل (یجب ان یكون الخاص بمیل الـAAST ( 

  بالنسبة لكلمة السر فیھى خاصة  
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 ):Add program(المسارالدراسى .5

  

 

5.1. ProgramsView المسارات المدخلة : لعرض. 

 

 

5.2. View Courses.لعرض المواد الدراسیة المدخلة : 

 

 للبحث عن المقرر بالكود أو بالاسم -

  لاضافة مقرر جدید وغیر موجود   -
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5.3. Add more Programsلاضافة مسار جدید :: 

 

i. .ادخال عدد الفصول الدراسیة  

ii. .ادخال عدد ساعات المسار  

iii.  ختیاريلااادخال عدد ساعات المقررات.  

iv.  باللغة الانجلیزیة.ادخال اسم المسار  

v. .ادخال اسم المسار باللغة العربیة 

vi.  للبرنامج باللغة الانجلیزیة. عامة نظرةادخال وصف او 

vii.  للبرنامج باللغة العربیة. عامة نظرةادخال وصف او 

viii. هدكتوراال - ماجستیرال - دبلومال - البكالوریوس( درجة اختیار نوع المسار من حیث خاص بـ (. 

ix.  فى حالة الالغاء. للحفظ أو الضغط على  واخیراً الضغط على 
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5.4. Add more Courses:  جدیدةلاضافة مواد دراسیة. 

 

i. .اضافة كود المقرر 

ii.  الأساسیة المتطلباتاضافة كود أو اكواد المقررارات ذو. 

iii. عدد الساعات للمقرر 

iv. .(العربیة والانجلیزیة) اسم المقرر باللغتین 

v.  (العربیة والانجلیزیة).باللغتین  النتائج/  الوصفادخال 

vi.  باللغتین (العربیة والانجلیزیة). الأھدافادخال 

vii.  ادخال الـText Book .(العربیة والانجلیزیة) باللغتین 

viii.  باللغتین (العربیة والانجلیزیة). المرجعیة الكتبادخال 

ix.  ادخالObjective set. 

x.  أدخالContent set . 

xi. دكتوراهال - ماجستیرال - دبلومال - البكالوریوس( درجة اختیار ھذا المقرر تابع لــ .( 

xii. .یتم أختیار ملف للمقرر 

xiii.  فى حالة الالغاء. للحفظ أو الضغط على  واخیراً الضغط على 
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 أضافة المقررات الى البرنامج: .5.5

 

 لتغیر بیانات البرنامج المدخلة سابقاً.  على  الضغطیتم  .5.5.1

 فى حالة حذف البرنامج ولكن بعد حذف اى مقرر تابع لھ. على  الضغطیتم  .5.5.2

 الضغط على اسم البرتامج لاضافة المقررات لھ . یتم .5.5.3

 

لھذا   لاضافة المقررات یتم الضغط على  .5.5.3.1

 :البرنامج

  

 
   



 -------------------------------نظم إدارة محتوى الموقع الألكتروني ---------------------------------------

 

Page 16 of 20 

 

i .  قرر.ماو اختیار اكثر من  ثم نقوم باختیارهیتم البحث عن المقرر بالكود أو باسم المقرر   

ii.  الخ) - ٣ – ٢ – ١رقم الفصل الدراسى (نقوم بادخال ... 

iii .  للحفظ  ویظھر كما یلى : نضغط على 

 

iv.  لحذف المقرر من البرنامج یتم الضغط على . 

  

 البرنامج الى الاختیاریة لاضافة المقررات . 5.6

 ).Software Engineering:  مثل( فئةال اسم ادخالومن ثم یتم الضغط على   .5.6.1

  

 یتم اختیار البرنامج المراد اضافة المقررات الاختیاریة لھا من ثم انضغط على  .5.6.2

  

 

  فتظھر الشاشة التالیة:
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i.  أدخال المجموعة مثلA 
ii.  ادخال اسم المجموعة مثلGroup-A 
iii.  الاختیار ما بینMajor/ Minor 
iv. مقرر من اكثر اختیار او باختیاره نقوم ثم المقرر باسم أو بالكود المقرر عن البحث یتم. 

v.  فتظھر كما یلى:  لحفظ المقرر/ المقررات الى تلك المجموعة الضغط على 

  
  

vi.  وتظھر كما یلى: والضغط على  الدورة فئة لاختیار مقرر/ مقررات* واختیار  یتم الضغط على 
  

  Software Engineeringللاضافة بـ  Phonetics & Phonology  &Semantics I*بفرض اختیار المقرر 
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vii.  لغلق الشاشة . نضغط على  

viii.  فتظھر لنا الشاشة التالیة: یتم اختیار 

  

 
 

ix. یتم اختیار المجموعة )A(  .فتظھر لنا اكواد المقررات التابعة لتلك المجموعة 

x. .نختار الفصل الدراسى 

xi. .نختار عدد المقررات المراد اختیارھا من تلك المجموعة 

xii.  نقوم بالحفظ وذلك بالضغط على. 
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  )٥رقم ( البندنفس الخطوات فى  ): training programAdd( التدریبیة الدورات . 6
 
 

 :) photo galleryAddمعرض الصور ( . 7

  یتم اختیار الكتالوج الخاص بالصورة .7.1

  اضافة تاریخ الصورة .7.2

  ة باللغتین العربیة والانجلیزیة.ادخال عنوان الصور .7.3

  .رة باللغتین العربیة والانجلیزیةادخال وصف الصو .7.4

  اختیار الصور من جھاز الحاسب  .7.5

ا میج ١٫٥ اكبر منالصورة حجم فى حالة  ..Google drive, drop box, etcیتم اضافة عنوان الصورة على  .7.6

 بایت تقریباً.
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