
وحدة الجودة بالمعهديكلھ
بمعھد النقل الدولى واللوجستیات الاستاذ الدكتور عمید المعھد مباشرة،الجودةوحدةتتبع

:منوتتكون

وستكون مھامھ كما یلى:التدریسھیئةأعضاءمنوھو:الوحدةرئیس-

oاجتماعات الوحدةادارة

oللوحدةالإداريرئاسة الجھاز

oبالأكادیمیةالمركزیةالجودة وحدةقراراتتنفیذمتابعة

o تقدیم الدعم الفنى لمنتسبى المعھد خلال مراحل تفعیل نظام الجودة بالمعھد

وكذلك متابعة الاستمراریة فى الاداء حسب معاییر لوائح نظام الجودة

o مراجعة ومتابعة استكمال توصیف المقررات الدراسیة وتقاریر المقررات

شئون التعلیمبالتنسیق مع وكیل المعھد ل

o جمع بیانات قوائم المراجعة والتحقق وكتابة التقاریر المتعلقة بھا بشكل دورى

اشھر) وارسالھا لمركز ضمان الجودة بالاكادیمیة مع اعطاء نسخة 3(كل 

للمعھد

o اصدار تقاریر نصف سنویة واخرى سنویة عن انشطة وحدة الجودة بالمعھد

الجودة بالاكادیمیةوتقدیمھا لمجلس المعھد ومركز ضمان 

o حضور الندوات والاجتماعات التى ینظمھا مركز ضمان الجودة بالاكادیمیة

ومتابعة التنفیذ على ما یتم الاتفاق علیھ خلالھا

o تصمیم وتنفیذ حملات التوعیة الخاصة بثقافة الجودة والدورات التدریبیة المتعلقة

بھا على مستوى الدارسین ومنتسبى المعھد

oى المؤتمرات والندوات وورش العمل والدورات التدریبیة فى مجال المشاركة ف

التطویر وضمان الجودة داخل وخارج المعھد



o المشاركة فى التنسیق مع مركز ضمان الجودة بالاكادیمیة لاقامة المؤتمر

السنوى الخاص بالجودة والذى سیعرض فیھ انجازات وحدة الجودة بالمعھد

oمماثلة فى نطاق عمل وحدة الجودةاداء ما یسند من اعمال اخرى

: وتختص وظیفتھما بما یلى:منسقى الجودة-

o الاتصال مع منتسبى المعھد للتنسیق فیما یتعلق بتنفیذ انشطة الجودة والمطابقة

مع اللوائح الخاصة بنظام الجودة

o جمع بیانات قوائم المراجعة والتحقق وكتابة التقاریر المتعلقة بھا بشكل دورى

اشھر)3(كل 

o ادارة مستندات الجودة وادخال البیانات الخاصة بانشطة وحدة الجودة على

الحاسب الالى وتخزینھا وكذلك تحدیث البیانات بصفة دوریة

oالتاكد من عملیات المطابقة مع اللوائح بنظام الجودة

oملىء بروتوكولات المراجعة والتحقق الداخلیة بشكل دورى

oصة باعمال الجودة بالمعھد بشكل یسھل من عملیة حفظ الوثائق والمستندات الخا

استرجاعھا 

oكتابة وارسال واستقبال وتوزیع المراسلات الخاصة بوحدة الجودة بالمعھد

o قوم بھا تتامین نشر التعلیمات والمعلومات الضروریة عن انشطة الجودة التى

وحدة الجودة بالمعھد

oیة وكتابة محاضر الاجتماعات تقدیم الدعم اللوجستیى اثناء الزیارات المیدان

والمتابعة على ما تم اتخاذه فى كل زیارة من قرارات

o المشاركة فى الاجتماعات والمؤتمرات والندوات والدورات التدریبیة التى ینفذھا

مركز ضمان الجودة بالاكادیمیة



o حضور الاجتماعات والندوات وتسجیل ما یحدث فیھا وكتابة محاضر

بھا ومتابعة التنفیذ على ما تم اتخاذه من قراراتالاجتماعات المتعلقة

o المشاركة فى اعداد وتنظیم المؤتمرات والندوات وورش العمل والدورات

التدریبیة فى مجال التطویر وضمان الجودة داخل وخارج المعھد وحسب ما 

یكلفوا بھ من اعمال

oودةاداء ما یسند الیھم من اعمال اخرى مماثلة فى نطاق عمل وحدة الج


